Universidad
ue Europea

: l"
Guia de Acceso
a la Universidad.



. . Guia de Acceso a la Universidad
Universidad Grado

Europea

Indice

1. éQué documentacion entregar? 3
= Candidatos del sistema educativo espafiol

= Candidatos de sistemas educativos extranjeros

2. ¢Como entregar la documentacion de acceso? 6
3. éCuando presentar la documentacion? 7
4. ¢Donde entregar la documentacion de acceso? 8
5. Tramites 9



Universidad
Europea

Guia de Acceso a la Universidad
Grado

1. ¢Qué documentacion entregar?

CANDIDATOS DEL SISTEMA EDUCATIVO ESPANOL

Sin estudios universitarios previos.

EvAU/ PAU/ Selectividad.

= Documento de solicitud de traslado de la Universi-
dad donde se han realizado las pruebas.

= Y el Justificante de pago de tasas de traslado.
= Tarjeta/s de EVAU/ PAU/Selectividad.

Todos los documentos se obtienen y tramitan en
la universidad donde se han realizado las pruebas.

Ciclos Formativos de Grado Superior o FPII.

= Titulo o Certificado de Estudios Completos.

Mayores de 25.

= Solicitud de traslado de la universidad donde se
han realizado las pruebas.

= Justificante de pago de tasas de traslado.

= Certificado de haber superado la Prueba de + 25.

Todos los documentos se obtienen en la universidad
donde se han realizado las pruebas.

No sera necesario aportar esta documentacion si has
realizado la prueba en la Universidad Europea de Madrid.

Con estudios universitarios previos.

Con estudios universitarios finalizados.

= Certificado electrdnico de Titulado obtenido desde
la Sede Electronica del Ministerio de Educacion.

Dicho certificado se podra obtener siguiendo los
siguientes pasos:

Acceder a sede.educacion.gob.es.

Pulsa en “"Acceso servicio online”.

Pulsa en “Certificado electronico”.

Eo O A

Selecciona tu certificado de firma digital y pulsa
“Acceso solicitud” (debajo del cuadro).

5. Elige el desplegable “Autorizaciones”.

6. Por cada titulacidon que desees compartir, pulsa
“Anadir autorizacion”.

7. Una vez creada la autorizacion, pulsa encima
del icono de pdf y descargalo.

Para obtener el certificado electronico, el estudiante
debe tener un Certificado de firma digital.

En caso de no disponer del mismo deberas aportar,
al menos, uno de estos documentos:

= Titulo Universitario (No se admite copia electroni-
ca de Titulo Oficial).

= O Certificado Académico que acredite la finaliza-
cion de estudios.

= O Certificado de haber abonado las tasas
del titulo.

= O Documento sustitutorio al Titulo Oficial.

Con estudios universitarios no finalizados.

= Documento de solicitud de traslado de la universi-
dad donde hayas iniciado los estudios universitarios.

= Justificante de pago de tasas de traslado.

= Certificado Académico Personal.

Todos los documentos se obtienen y tramitan en la
universidad donde hayas realizado iniciado los estu-
dios universitarios.


http://sede.educacion.gob.es/sede/login/inicio.jjsp?idConvocatoria=103
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CANDIDATOS DE SISTEMAS EDUCATIVOS EXTRANJEROS

Sin estudios universitarios previos.

Bachillerato Internacional o europeo o de sistema
educativo de la Union Europea o de un pais con
acuerdo de reciprocidad.

= Acreditacion UNED. Solicita tu acreditacion y no-
sotros validamos su expedicion a través de
la plataforma de la UNED.

Toda la informacion para realizar este tramite esta dis-
ponible en el siguiente enlace: unedasiss.uned.es/home.

Bachillerato en un sistema educativo ajeno a la Union
Europea o de un pais sin acuerdo de reciprocidad.

= Superacién del proceso de admision propio
de la Universidad Europea.

= Resolucion de homologacion del bachillerato
expedida por el Ministerio de Educacion. Deberas
solicitar ante el Ministerio de Educacion, y apor-
tar en la Universidad, el Volante de Inscripcion
Provisional (con validez todo el curso académico)
mientras obtienes la Resoluciéon de Homologacion
del Bachillerato www.mecd.qgob.es.

Toda la informacion para realizar este tramite esta
disponible en los siguientes enlaces:

= Informacion sobre solicitud de Homologacién
del Bachillerato aqui.

= Informacion sobre la Homologacion-Convalida-
cién Titulos Extranjeros no Universitarios web /
youtube.

= Acceso a la Sede Electrénica aqui.

= COmo registrase en la Sede Electrénica aqui.
= Video: Registro en la Sede Electrénica (espaiiol).
= Video: Registro en la Sede Electrdnica (inglés).
= Video: Registro en la Sede Electrdnica (francés).

= Como cumplimentar la Solicitud aqui.

= Consultar Oficinas de Registro aqui.

= Informacion especifica por paises aquii.

Con estudios universitarios previos.

Titulado Universitario extranjero.
= Titulo Universitario.
= Certificado Académico Personal.

= Plan de Estudios y Programas (silabos) sellados
por la universidad de origen.

= En su caso, Declaracion jurada que confirme que
no has presentado paralelamente la documenta-
cion en el Ministerio de Educacion para homolo-
gar el titulo.

= Certificado de Oficialidad que indica que la
universidad y el titulo cursado estan oficialmen-
te reconocidos y autorizados. Este documento
puede ser emitido tanto por la universidad de
procedencia (firmado por el rector o la autoridad
competente) como por el Ministerio de Educacion
del pais de origen.

Estudios universitarios extranjeros no finalizados.
= Certificado Académico Personal.

= Plan de Estudios y Programas (silabos) sellados
por la Universidad de Origen.

= Certificado de Oficialidad que indica que la universi-
dady el titulo cursado estan oficialmente reconoci-
dos y autorizados. Este documento puede ser emiti-
do tanto por la universidad de procedencia (firmado
por el rector o la autoridad competente) como por el
Ministerio de Educacion del pais de origen.


http://unedasiss.uned.es/home
http://www.mecd.gob.es/
http://www.educacionyfp.gob.es/mc/convalidacion-homologacion/convalidacion-no-universitaria/solicitud.html
http://www.educacionyfp.gob.es/servicios-al-ciudadano/catalogo/gestion-titulos/estudios-no-universitarios/titulos-extranjeros/homologacion-convalidacion-no-universitarios.html
https://youtu.be/umGzRhT_s9Q
https://sede.educacion.gob.es/sede/login/inicio.jjsp?idConvocatoria=46%20
https://youtu.be/VjhtVEBKOlA
https://youtu.be/Y3loHqklM8Q
https://youtu.be/3VhKyaq29j0
https://administracion.gob.es/pagFront/atencionCiudadana/oficinas/encuentraOficina.htm
http://www.educacionyfp.gob.es/mc/convalidacion-homologacion/convalidacion-no-universitaria/informacion-especifica-paises.html
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A tener en cuenta en ambos casos con estudios
universitarios previos.

En el caso de que seas un candidato con estudios ex-
tranjeros, toda la documentacion debera estar debida-
mente sellada por la universidad de origen, traducida
y legalizada (a excepcion de la declaracién jurada, que
solo debera estar traducida en su caso y sellada por

la universidad de origen).

En el caso de que seas un candidato con estudios de
un pais perteneciente a la Unidn Europea, no sera ne-
cesario que la documentacion esté legalizada.
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Solo se admite documentacion en espafiol o en inglés;
sera necesaria la traduccién jurada y el titulo en tu idio-
ma original.

Para acceder por esta via sera requisito indispensa-
ble que la Universidad haya reconocido al menos 30
créditos ECTS.

Si no tuvieras al menos 30 ECTS reconocidos, deberas
tramitar la credencial de homologacion de tus estudios
de Bachiller en la UNED o en el Ministerio de Educacién,
segun el pais donde hayas estudiado bachillerato.
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2. ¢Como entregar la documentacion

de acceso?

Si tu documentacion esta firmada electronicamente,

puedes entregarla:

= Antes de matricularte, a través del Portal del

Pre-estudiante accediendo a través del siguiente

enlace.

= Una vez matriculado (solo si formalizaste la matri-
cula antes de haber podido obtener tu documenta-
cion) abriendo una Solicitud a través del Portal del

Estudiante: Asuntos Académicos/Solicitudes/.

En el caso de que tu documentacion no esté firmada
electronicamente, deberas aportar compulsa original

de la documentacion de acceso:

Universidad Europea de Madrid:

= Entregandola personalmente en Secretaria
Académica. Para ser atendido debes solicitar
cita previa a través de este enlace.

= Enviandola por Correo postal certificado
al Departamento de Secretaria Académica.

Universidad Europea de Madrid.
Dpto. Secretaria Académica.

C/Tajo S/N.

28670 Villaviciosa de Oddon (Madrid).

Universidad Europea de Valencia:

= Entregandola personalmente en Secretaria
Académica. Para ser atendido debes solicitar
cita previa a través de este enlace.

= Enviandola por Correo postal certificado
al Departamento de Secretaria Académica.

Universidad Europea de Valencia.
Dpto. Secretaria Académica.
Paseo de la Alameda N© 7.

46010 (Valencia).

Universidad Europea de Canarias:

= Entregandola personalmente en Secretaria
Académica. Para ser atendido debes solicitar
cita previa a través de este enlace.

= Enviandola por Correo postal certificado
al Departamento de Secretaria Académica.

Universidad Europea de Canarias.
Valentin Sanz, N° 27.
38002 Santa Cruz de Tenerife.

Universidad Europea de Canarias.
Inocencia Garcia, NO 1.

38300 La Orotava,

Santa Cruz de Tenerife.

IMPORTANTE

= NO se admite la documentacion enviada POR
CORREO ELECTRONICO.

= Si no has compulsado tu documento, puedes
traer en persona el documento original, previa
peticion de cita y en Secretaria Académica nos
encargamos de compulsarlo.

= No debes enviar titulos o certificados originales
por correo postal certificado. Solo deberan
remitirse las compulsas originales.

= No son validas las fotocopias de compulsas
originales.


https://full-universidadeuropea.cs129.force.com/s/login/?language=es&startURL=%2Fs%2F&ec=301
https://app.bookitit.com/es/hosteds/widgetdefault/28291a1ffd635839e520c576a23785b9c#services
https://app.bookitit.com/es/hosteds/widgetdefault/2e90c74c287d3a9e6b82c19762f0df86b#services
https://app.bookitit.com/es/hosteds/widgetdefault/2426bfae593047121b23042822fbee673#services
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3. ¢Cuando presentar la documentacion?

Debera aportarse a la mayor brevedad posible y
en todo caso antes del 15 de noviembre de 2024.

Para alumnos matriculados después de esta fecha,
el plazo sera el Ultimo dia habil al mes siguiente de
formalizacién de la matricula.

En caso de no entregar la documentacién en plazo:

= Se anula el expediente (No puedes acceder
al Campus virtual).

= No se devolvera ningun importe abonado.

CLre e
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4. éDonde entregar la documentacion

de acceso?

Universidad Europea de Madrid.

CAMPUS VILLAVICIOSA.

Secretaria Académica.
Edificio B, C/ Tajo S/N, 28670.
Villaviciosa de Odén, Madrid.

Debes solicitar cita previa a través de este enlace.

CAMPUS ALCOBENDAS.

Servicios al Estudiantes.
Av. Fernando Alonso, 8 28108.
Alcobendas, Madrid.

Universidad Europea de Valencia.

= Entregandola personalmente en Secretaria
Académica. Para ser atendido debes solicitar
cita previa a través de este enlace.

= Enviandola por Correo postal certificado
al Departamento de Secretaria Académica

Universidad Europea de Valencia.
Dpto. Secretaria Académica.
Paseo de la Alameda N°© 7.

46010 (Valencia).

Universidad Europea de Canarias.

= Entregandola personalmente en Secretaria
Académica. Para ser atendido debes
solicitarcita previa a través de este enlace

= Enviandola por Correo postal certificado
al Departamento de Secretaria Académica

Universidad Europea de Canarias.
Valentin Sanz, N° 27.
38002 Santa Cruz de Tenerife.

Universidad Europea de Canarias.
Inocencia Garcia, N© 1.

38300 La Orotava,

Santa Cruz de Tenerife.



https://app.bookitit.com/es/hosteds/widgetdefault/28291a1ffd635839e520c576a23785b9c#services
https://app.bookitit.com/es/hosteds/widgetdefault/2e90c74c287d3a9e6b82c19762f0df86b#services
https://app.bookitit.com/es/hosteds/widgetdefault/2426bfae593047121b23042822fbee673#services
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5. Tramites

Homologacion de estudios.

Para homologar tus estudios extranjeros deberas pre-
sentar la solicitud que podras descargar de la pagina
Web del Ministerio de Educacion junto con la docu-

mentacion que alli se indique.

Todos los documentos que se aporten a este procedi-
miento deberan ser oficiales y estar expedidos por las
autoridades competentes para ello, de acuerdo con
el ordenamiento juridico de pais de que se trate.

Para mas informacion consulta aqui.

Notas Importantes.

El Ministerio de Educacién podra requerir
documentacién adicional a la presentada junto con
la solicitud. En estos casos es importante aportar la
documentacion lo mas agilmente posible.

El plazo fijado por el Ministerio es orientativo, puede
demorarse hasta 6 meses.

Legalizacion de titulos.

En algunos casos los documentos expedidos en el ex-
tranjero han de ser legalizados y traducidos al castella-
no para que puedan ser tomados en cuenta a la hora
de realizar trdmites administrativos.

No se exige ningun tipo de legalizacion:

= Estados miembros de la Union Europea:Alemania,
Austria, Bélgica, Bulgaria, Chipre, Croacia,
Dinamarca, Eslovaquia, Eslovenia, Estonia,
Finlandia, Francia, Grecia, Holanda, Hungria,
Irlanda, Italia, Letonia, Lituania, Luxemburgo,
Malta, Polonia, Portugal, Republica Checa,
Rumania y Suecia.

= Estados Signatarios del Acuerdo sobre el Espacio
Economico Europeo: Islandia, Liechtenstein y Noruega,
Suiza, por acuerdo bilateral con la Unién Europea.
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Exigen “apostilla” pero no legalizacion:

= Los Paises que han suscrito el Convenio de la
Haya a excepcion de los paises pertenecientes
ala Union Europea (UE) y Espacio Europeo de
Educacion (EEE). Dichos paises son los siguientes:
Reino Unido, India, Ménaco, San Marino,
Colombia, Mongolia, San Vicente y Las
Granadinas, Islas Cook, Santa Lucia, Antigua y
Barbuda, Corea del Sur, Israel, Namibia, Santo
Tomé y Principe, Argentina, CostaRica, Nicaragua,
Japon, Niue, Isla Seychelles, Australia, Kazajstan,
Sudafrica, Dominica, Kirguistan, Nueva Zelanda,
Ecuador, Lesoto, Oman, Bahamas, EE.UU.,
Surinam, Bahréin, El Salvador, Liberia, Panama,
Suazilandia, Barbados, Paraguay, Tayikistan,
Bielorrusia, Per(, Tonga, Trinidady Tobago, Belice,
Fidji, Macao, Botswana, Malawi, Republica
Dominicana, Uruguay, Brasil, Uzbekistan, Brunei,
Granada, Marruecos, Vanuatu, Islas Marshall,
Venezuela, Burundi, Honduras, IslaMauricio,
Federacién de Cabo Verde, Hong-Kong, México,
Samoa, Chile, San Cristdbal y Nieves.

Exigen legalizacion por via diplomatica: el resto de paises.
Los paises que han suscrito el Convenio Andrés Bello
(Bolivia y Cuba) deberan realizar la legalizacion por

via diplomatica:

= En el Ministerio de Educacion del pais de origen
para titulos y certificados de estudios.

= En el Ministerio correspondiente para certificados
de nacimiento y nacionalidad.

= En el Ministerio de Asuntos Exteriores del pais
donde se expidieron dichos documentos.

= En la Representacion diplomatica o consular
de Espania en dicho pais.


http://www.mecd.gob.es/servicios-al-ciudadano
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El resto de paises deberan realizar la legalizacion
por via diplomatica:

= En el Ministerio de Educacion del pais de origen
para titulos y certificados de estudios.

= En el Ministerio correspondiente para certificados
de nacimiento y nacionalidad.

= En el Ministerio de Asuntos Exteriores del pais
donde se expidieron dichos documentos.
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= En la Representacion diplomatica o consular
de Espafia en dicho pais.

= En el Ministerio de Asuntos Exteriores y de Coo-
peracion de Espafia. (Seccion de Legalizaciones.
Calle Juan de Mena 4. 28014 Madrid).




Campus Villaviciosa de Odon
C/Tajo, s/n

Villaviciosa de Odon

28670, Madrid

Campus Alcobendas
Av. Fernando Alonso, 8
Alcobendas

28108, Madrid

Clinica Universitaria Policlinica
Pl. Francisco Morano, s/n
Madrid

28005, Madrid

Clinica Universitaria Odontoldgica
Paseo Santa Maria de la Cabeza, 92
Madrid

28045, Madrid

Universidad Europea de Valencia
Paseo de la Alameda, 7

Valencia

46010, Valencia

Clinica Universitaria Odontologica
C/ Alfambra, 4 Bajo

Valencia

46009, Valencia

Campus de La Orotava
C/ Inocencio Garcia, 1
La Orotava

38300, Tenerife

Campus de Santa Cruz
Calle Valentin Sanz, 27
Santa Cruz de Tenerife,
38002, Tenerife

Teléfono:
(+34) 917 407 272

www.universidadeuropea.es
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