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El presente documento tiene como objetivo establecer directrices claras sobre la firma vy
filiacién institucional de los docentes de la Universidad Europea de Madrid con el fin de
garantizar el uso correcto y consistente de la filiacién institucional en los resultados de la
investigacion.

1. Objeto

Tomando como referencia la normativa existente en relacion al derecho al reconocimiento de
la autoria de los trabajos de caracter cientifico de los docentes investigadores universitarios
recogido en la Ley 14/2011 de 1 de junio de la Ciencia, la Tecnologia y la Innovacion,
modificada por la ley 17/2022 de 5 de septiembre, en su articulo 14, siguiendo las
recomendaciones del Manual de ayuda a los investigadores espafioles para la normalizacion
del nombre de autores e instituciones en las publicaciones cientificas [1], publicado por la
FECYT y el documento elaborado por el Comité Espafiol de Etica de la Investigacion (CEEI) [2],
el presente documento tiene el objetivo de ofrecer a los docentes investigadores de la
Universidad Europea de Madrid unas directrices actualizadas para la elaboracién de una firma
normalizada de su produccién cientifica, garantizando asi el uso correcto de la filiacion
institucional.

2. Filiacién institucional para articulos, libros/capitulos y aportaciones en congresos.

Tal y como se recoge en el Comité Espafiol de Etica de la investigacion (CEEl) [2], la autoria
identifica a los participantes que han hecho posible el trabajo, constituyendo unos derechos
irrenunciables cualquiera que sea el formato de presentacion, y siempre se asociada a la
filiacion. Ambas informaciones son indisociables y es obligado manifestarlas en todo tipo de
produccion cientifica (publicaciones, comunicaciones a congresos, etc.). La filiacion indica las
entidades, instituciones o empresas, a las que estdn vinculados cada uno de los autores de una
publicacion cientifica.

Con todo ello se establece que:

a. Todos los docentes investigadores con una relacion laboral deberdn declarar la filiacién de
forma honesta y veraz siguiendo las normas establecidas por la Universidad Europea de
Madrid.

b. Los docentes investigadores deberan incluir en sus publicaciones cientificas la filiacion
correcta: Universidad Europea de Madrid. El nombre de la universidad NO debe aparecer
traducido ni abreviado o en siglas. Este elemento debe figurar siempre en primer lugar.
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c. Los docentes investigadores incluirdan el nombre de la Facultad a la que pertenecen, segin
corresponda, siempre que la revista lo permita; de forma secundaria. Esta se debe citar
siempre con el nombre oficial disponible en la web de la Universidad. En el caso en que la
revista lo solicite, el nombre de la facultad puede aparecer en inglés siempre que se use
Unicamente la traduccién oficial. El nombre no debe aparecer abreviado o en siglas. Estos
elementos deberdn aparecer a continuacion de la filiacion institucional.

e. En aquellos casos en los que, junto con los docentes investigadores de la Universidad, se
colabore en la autoria de la publicacion por parte de estudiantes o de personal técnico, de
gestion o de administracion y servicios, éstos deberan seguir las reglas sobre filiacion
contenidas en este documento.

f. Filiacion (en el anexo se muestran los ejemplos para cada facultad):
e Universidad Europea de Madrid — Todos.
o Facultad — Todos, siempre que la revista/editorial lo permita.

= Departamento: si la revista/editorial lo permite puedes identificar tu
departamento tal y como aparece a continuacion

IMPORTANTE: No se puede traducir el nombre de la universidad ni usar sus siglas (UEM)

g. Los alumnos del doctorado tienen que filiar obligatoriamente por el departamento al que
estén inscrito el doctorado.

RECUERDA QUE: La filiacion de los autores es una dimensiéon separada de la financiacion que
pueda haber recibido la investigacion que se publica o difunde. La financiacion debe ser
reconocida en la seccion de “Agradecimientos” o “Funding” y este reconocimiento no otorga
ningun derecho nuevo o diferente en relacion con la autoria ni con la filiacion.

2.2. Contacto institucional
a. La direccién de correo electronico debe ser siempre la institucional (@universidadeuropea.es)

b. La direccion postal debe ser la institucional:

| Ejemplo: Campus de Villaviciosa, Calle Tajo s/n, 28670, Villaviciosa de Oddn, Madrid, Espafia

2.2. Normalizacién del nombre

a. El personal investigador deberd utilizar una forma normalizada para indicar su nombre de
autor/a para que sea identificado de forma clara y univoca.



Filiacion institucional de los docentes

UniverSidad investigadores de la Universidad
Europea MADRID Europea de Madrid

b. Se debera firmar siempre de la misma manera y optar de manera estable por el uso de uno o
dos apellidos, sin utilizar abreviaturas y manteniendo las tildes y otros signos diacriticos.

Se recomienda seguir las indicaciones de la FECYT en el apartado 4.1 de la Propuesta de manual
de ayuda a los investigadores espafioles para la normalizacion del nombre de autores e
instituciones en las publicaciones cientificas.

2.3. Identificadores persistentes

Para garantizar el caracter univoco de la autoria, el personal investigador puede también incluir
el identificador persistente Unico de investigador ORCID (Open Researcher and Contributor ID).
Los docentes investigadores deberan disponer de un ORCID y actualizar otros perfiles como
Dialnet o Google Academic.

2.4. Filiacidon multiple

a. Los docentes investigadores con vinculaciéon laboral con la Universidad Europea de Madrid,
deberan siempre identificarse como autores con la filiacion de la Universidad Europea de Madrid.
Si se afiade otra filiacion, la filiacidn institucional a la UEM debera figurar en primer lugar siempre
que se tenga mayor vinculacién laboral con nuestra universidad, ya que cuando los autores
declaran mds de una filiacion es importante el orden o prioridad con el que se declaran dichas
filiaciones, que debe corresponderse con la relacion contractual del autor [2].

b. El desarrollo de actividades de investigacién en colaboracién con otras instituciones que lleven
a la publicacién de un trabajo cientifico que pudiera requerir una filiacion multiple, deberan estar
previa y expresamente autorizadas por la Universidad en los acuerdos correspondientes.

Casos en los que se podra incorporar filiaciones adicionales a la Universidad Europea de Madrid
con autorizacion previa de filiacion multiple:

i. Con contratos parciales en otras instituciones universitarias.

ii. Desarrollo de estancias en otras instituciones expresamente autorizadas por la Universidad
Europea de Madrid.

iii. Desarrollo de una actividad de investigacién en el marco de la participacién en Redes,
Institutos, centros y/u otras estructuras de Investigacion de otras Universidades y/o Centros de
Investigacion externos previamente autorizadas por la UEM.

c. En estos casos serd necesario recoger esta doble filiacion indicando las dos instituciones
independientes, y afiadiendo todos los datos postales de cada una de ellas, para una correcta
adscripcion de sus datos a las bases bibliograficas.
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3. Portal de investigacién

Los docentes investigadores de cada facultad deben actualizar la informacién en el Portal de
investigacion completando el perfil completo, con foto, breve CV e informacién que se requiera; asi
como el Repositorio Abacus.
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ANEXO. Filiacion por cada facultad
a. Filiacion en la Facultad de Ciencias Juridicas, Educacién y Humanidades
e Universidad Europea de Madrid — Todos.

o Facultad de Ciencias Juridicas, Educacion y Humanidades / Faculty of Law,
Education and Humanities — Todos, siempre que la revista/editorial lo permita.

= Departamento: si la revista/editorial lo permite puedes identificar tu
departamento tal y como aparece a continuacion

= Departamento de Ciencias Juridicas y Humanidades / Department of
Law and Humanities

= Departamento de Educacion e Innovacion Educativa / Department of
Education and Educational Innovation

= Departamento de Educacién y Formacién del Profesorado /
Department of Education and Teacher Training

o Centro de Investigacion e Innovacién Educativa - Siempre que hayas recibido
asesoramiento por parte del CIIE-UE debe figurar en la filiacién, tras la Universidad
y la Facultad, como una filiacion complementaria.

Ejemplos para filiar articulos y libros/capitulos en la Facultad de Ciencias Juridicas, Educacion y
Humanidades

Solo Universidad Nombre Apellidol1- Apellido2

Universidad Europea de Madrid

Campus de Villaviciosa, Calle Tajo s/n, 28670, Villaviciosa de Odon,
Madrid, Espafia

Universidad + Facultad Nombre Apellidol1- Apellido2

Universidad Europea de Madrid

Facultad de Ciencias Juridicas, Educacién y Humanidades

Campus de Villaviciosa, Calle Tajo s/n, 28670, Villaviciosa de Oddn,
Madrid, Espafia

Universidad + Facultad Nombre Apellidol1- Apellido2
+ Departamento del Universidad Europea de Madrid
area de Juridico Facultad de Ciencias Juridicas, Educacion y Humanidades

Departamento de Ciencias Juridicas y Humanidades
Campus de Villaviciosa, Calle Tajo s/n, 28670, Villaviciosa de Odén,
Madrid, Espafia

Universidad + Facultad Nombre Apellido1- Apellido2
+ Departamento del Universidad Europea de Madrid
area de educacion Facultad de Ciencias Juridicas, Educacién y Humanidades

Departamento de Educacién e Innovaciéon Educativa
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Campus de Villaviciosa, Calle Tajo s/n, 28670, Villaviciosa de Odon,
Madrid, Espafia

Nombre Apellido1- Apellido2

Universidad Europea de Madrid

Facultad de Ciencias Juridicas, Educacién y Humanidades
Departamento de Educacién y Formacién del Profesorado

Campus de Villaviciosa, Calle Tajo s/n, 28670, Villaviciosa de Oddn,
Madrid, Espafia

Centro de Investigacion Nombre Apellidol1- Apellido2

e Innovaciéon Educativa Universidad Europea de Madrid

Centro de Investigaciéon e Innovacion Educativa

Campus de Villaviciosa, Calle Tajo s/n, 28670, Villaviciosa de Oddn,
Madrid, Espafia

Nombre Apellido1- Apellido2

Universidad Europea de Madrid

Facultad de Ciencias Juridicas, Educacién y Humanidades

Centro de Investigacion e Innovacion Educativa

Campus de Villaviciosa, Calle Tajo s/n, 28670, Villaviciosa de Oddn,
Madrid, Espafia

b. Filiacién en la Facultad de Ciencias Biomédicas y Salud
e Universidad Europea de Madrid — Todos.

o Facultad de Ciencias Biomédicas y Salud / Faculty of Biomedical and Health Sciences
— Todos, siempre que la revista/editorial lo permita.

= Departamento: si la revista/editorial lo permite puedes identificar tu
departamento tal y como aparece a continuacion

= Departamento de Biociencias / Department of Biosciences

= Departamento de Psicologia / Department of Psychology

= Departamento de Odontologia Department of Dentistry

= Clinicas Odontoldgicas Universitarias / University Dental Clinics

= Departamento de Veterinaria / Department of Veterinary Medicine

= Hospital Clinico Veterinario Universitario / University Veterinary
Teaching Hospital

= Departamento de Farmacia y Nutricion / Department of Pharmacy
and Nutrition
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c. Filiacion en la Facultad de Medicina, Salud y Deportes
e Universidad Europea de Madrid — Todos.

o Facultad de Medicina, Salud y Deportes / Faculty of Medicine, Health and Sports —
Todos, siempre que la revista/editorial lo permita.

* Departamento: si la revista/editorial lo permite puedes identificar tu
departamento tal y como aparece a continuacion

» Departamento de Medicina / Department of Medicine
= Departamento de Enfermeria / Department of Nursery

= Departamento de Ciencias del Deporte / Department of Sports
Sciences

= Departamento de Fisioterapia / Department of Physiotherapy
= Departamento de Rehabilitacién / Department of Rehabilitation

= Escuela Universitaria Real Madrid / Department of Real Madrid
Graduate School

d. Filiacién en la Escuela de Arquitectura, Ingenieria, Ciencia y Computacién- STEAM
e Universidad Europea de Madrid — Todos.

o Escuela de Arquitectura, Ingenieria, Ciencia y Computacion — STEAM / School of
Architecture, Engineering, Science and Computing — STEAM — Todos, siempre que la
revista/editorial lo permita.

= Departamento: si la revista/editorial lo permite puedes identificar tu
departamento tal y como aparece a continuacion

= Departamento de Computacion y Tecnologia / Department of
Computing and Technology

= Departamento de Arquitectura y Civil / Department of Architecture
and Civil Engineering

= Departamento de Ciencia y Aeroespacial / Department of Science
and Aerospace

= Departamento de Ingenieria / Department of Engineering
d. Filiacién en Campus Creativo

e Universidad Europea de Madrid — Todos.



Filiacion institucional de los docentes

Universidad investigadores de la Universidad
Europea MADRID Europea de Madrid
o Facultad de Disefio y Tecnologias Creativas / — Todos, siempre que la

revista/editorial lo permita.

* Departamento: si la revista/editorial lo permite puedes identificar tu
departamento tal y como aparece a continuacién

= Departamento de Disefio de Moda / Department of Fashion Design
= Departamento de Disefio Digital / Department of Digital Design

= Departamento de Disefio de Interiores y Producto/ Department of
Interior and Product Design

= Departamento de Disefio y Gestion/ Department of Design and
Management

e. Filiacidn en la Facultad de Ciencias Econdmicas, Empresariales y de la Comunicacion
e Universidad Europea de Madrid — Todos.

o Facultad de Ciencias Econdmicas, Empresariales y de la Comunicacién / Faculty of
Economic, Business and Communication Sciences — Todos, siempre que la
revista/editorial lo permita.

= Departamento: si la revista/editorial lo permite puedes identificar tu
departamento tal y como aparece a continuacion

= Departamento de Empresa y Business Analytics / Department of
Company and Business Analytics

*= Departamento de Comunicacién / Department of Communication

= Departamento de Economia, Negocios Internacionales y Relaciones
Internacionales / Department of Economy, International Business
and International Relations.



