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1. OBIJETO

Definir el proceso para la realizacién de un programa de doctorado desde la admisién del hasta la lectura de la
tesis en la Universidad Europea de Madrid.

2. ALCANCE

Este procedimiento es de aplicacidn a todos los titulos de Doctorado que se adscriben a esta Universidad.
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DOCUMENTACION RELACIONADA

3.

v’ Real Decreto 99/2011, de 28 de enero

v" Reglamento para la elaboracién de la tesis
v" PGC29 Atencién a la Diversidad
4,

v

v

DEFINICIONES

EDI. Escuela de Doctorado e Investigacion v" Coordinador Programa de Doctorado
DSE: Director de Servicios al Estudiante v' Subdirector de la Escuela de Doctorado e
Investigacion

5. DESARROLLO DEL PROCESO

5.1. Admision
5.1.1. Evaluacién del cumplimiento del requisito legal de acceso

Los perfiles de ingreso asi como la metodologia que emplea la UEM para seleccionar, admitir y matricular
estudiantes en sus titulaciones, quedan reflejados en la pagina web de la Universidad y en las Normativas de
admisién de estudiantes que se publican anualmente. En ella se recoge también la reglamentacién a nivel
nacional y autondmico en materia de estudios superiores.

El estudiante solicitara la admisidn en el Programa de Doctorado de referencia al departamento de Admisiones
de la universidad que verificara si el estudiante retine los requisitos de acceso, o de si acredita la formacion
necesaria para cursar el titulo del programa correspondiente.

El candidato debera realizar una prueba de inglés que sera evaluada por el Coordinador del Programa de
Doctorado al que quiera acceder.

Pueden acceder a los Programas de Doctorado segun los criterios establecidos en el Real Decreto 99/2011, de
28 de enero:

1. Con cardcter general, para el acceso a un programa oficial de doctorado sera necesario estar en posesién
de los titulos oficiales espafioles de Grado, o equivalente, y de Mdster universitario, o equivalente,
siempre que se hayan superado, al menos, 300 créditos ECTS en el conjunto de estas dos ensefianzas.

2. Asimismo, podran acceder quienes se encuentren en alguno de los siguientes supuestos:

a) Estar en posesion de un titulo universitario oficial espafiol, o de otro pais integrante del Espacio Europeo
de Educacion Superior, que habilite para el acceso a Mdster de acuerdo con lo establecido en el articulo
16 del Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre y haber superado un minimo de 300 créditos ECTS en
el conjunto de estudios universitarios oficiales, de los que, al menos 60, habran de ser de nivel de
Master.

b) Estar en posesién de un titulo oficial espafiol de Graduado o Graduada, cuya duracién, conforme a
normas de derecho comunitario, sea de al menos 300 créditos ECTS. Dichos titulados deberdn cursar
con caracter obligatorio los complementos de formacion a que se refiere el articulo 7.2 de esta norma,
salvo que el plan de estudios del correspondiente titulo de grado incluya créditos de formacion en
investigacion, equivalentes en valor formativo a los créditos en investigacion procedentes de estudios
de Master.

¢) Los titulados universitarios que, previa obtencién de plaza en formacion en la correspondiente prueba
de acceso a plazas de formacién sanitaria especializada, hayan superado con evaluacién positiva al
menos dos afios de formacién de un programa para la obtencion del titulo oficial de alguna de las
especialidades en Ciencias de la Salud.

d) Estar en posesién de un titulo obtenido conforme a sistemas educativos extranjeros, sin necesidad de
su homologacién, previa comprobacidn por la universidad de que éste acredita un nivel de formacidn
equivalente a la del titulo oficial espafiol de Master Universitario y que faculta en el pais expedidor del
titulo para el acceso a estudios de doctorado. para ello, el Coordinador del Programa de Doctorado
solicita al interesado el documento acreditativo en el que su universidad de procedencia certifica el
acceso a los estudios de doctorado. Esta admisién no implicara, en ningun caso, la homologacién del
titulo previo del que esté en posesién el interesado ni su reconocimiento a otros efectos que el del
acceso a ensefianzas de Doctorado.
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e} Estar en posesion de otro titulo espafiol de Doctor obtenido conforme a anteriores ordenaciones
universitarias.

f)  Estar en posesién de un titulo universitario oficial que haya obtenido la correspondencia al nivel 3 del
Marco Espafiol de Cualificaciones para la Educacidon Superior, de acuerdo con el procedimiento
establecido en el Real Decreto 967/2014, de 21 de noviembre, por el que se establecen los requisitos y
el procedimiento para la homologacion y declaracion de equivalencia a titulacion y a nivel académico
universitario oficial y para la convalidacién de estudios extranjeros de Educacién Superior, y el
procedimiento para determinar la correspondencia a los niveles del Marco Espafiol de Cualificaciones
para la Educacidn Superior de los titulos oficiales de Arquitecto, Ingeniero, Licenciado, Arquitecto
Técnico, Ingeniero Técnico y Diplomado.

5.1.2. Evaluacion de la idoneidad del candidato
Si cumple con los requisitos legales de acceso, el departamento de admisiones eleva la peticién de matricula al
Subdirector de la Escuela de Doctorado e Investigacion. Este procede a realizar la entrevista al candidato, que,
junto con el resultado de la prueba de inglés y la valoracidn de los conocimientos previos, a través del CV que
avala su formacién académica, emitird el informe correspondiente en el que se indica si procede o no la admision,
asi como si es posible algun tipo de reconocimiento de contenidos formativos.
El informe favorable del Subdirector de la Escuela de Doctorado e Investigacion, se eleva a la Escuela de
Doctorado e Investigacion que elabora el acta correspondiente, con o sin reconocimiento de contenidos
formativos, y que serd firmada por el Coordinador del Programa, el Director de la Escuela de Doctorado y la
Secretaria General de la Universidad, para que se emita la admisién al Programa de Doctorado, a los efectos de
que el estudiante proceda a su matriculacién en Secretaria Académica.
La Universidad Europea de Madrid fija los criterios de admisién y seleccidn siempre que se cumplan los requisitos
legales de acceso. Se tiene en cuenta la experiencia investigadora y la adecuacion de los intereses investigadores
del aspirante con las lineas de investigacion de la Universidad.
Los criterios de admisidn, asi como el peso de cada uno de ellos en la seleccidn final de los estudiantes son:

A. Conocimientos previos demostrables a través de curriculum vitae y experiencia profesional

B. Entrevista personal
C. Prueba de inglés que se realizara siempre que el alumno no pueda aportar una acreditacién oficial de

poseer un nivel de inglés B2 segun el Marco Comun de Referencia Europeo
En la entrevista personal se valoraran los siguientes aspectos del candidato:
*  Motivacién para la realizacién del Programa de Doctorado.
e  Curriculum Vitae {académico y profesional).
La prueba de inglés se justifica por la necesidad de contar con doctorandos que tengan, al menos, un nivel medio
alto de este idioma para que el doctorando pueda obtener el maximo provecho en una estancia internacional
investigadora.

Las normas e instrucciones de admisién y matricula estableceran el procedimiento para la solicitud y la
documentacidn a aportar. En cualquier caso, la validez final del proceso de admision y matricula descansa en la
Secretaria General de la Universidad.

Los sistemas y procedimientos de admision incluyen, en el caso de estudiantes con necesidades educativas
especiales derivadas de la discapacidad, los servicios de apoyo y asesoramiento adecuados, que evaluaran la
necesidad de posibles adaptaciones curriculares, itinerarios o estudios alternativos.

5.2. Desarrollo del programa de Doctorado

5.2.1. Inicio del programa de Doctorado

Los estudiantes, una vez admitidos en el Programa de Doctorado, deberan cursar los créditos formativos del
periodo de investigacidn correspondiente al programa, siempre que no se hayan cursado con anterioridad y sea
requisito en el programa al que se quiere acceder.

Durante todo el tiempo que dure el desarrollo de la tesis doctoral, los estudiantes deberan formalizar la matricula
cada afio (RD99/2011) como estudiantes de Doctorado en los plazos que determine la universidad. Esta matricula
le otorgard el derecho a la tutela académica, a la utilizacién de los recursos necesarios para el desarrollo de su
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trabajo y a todos los derechos de participacion correspondientes a los estudiantes de programas oficiales de
doctorado.

5.2. 2 Atenciodn a la diversidad
Los estudiantes con diversidad funcional dispondran, si asi lo desean, de una metodologia de ensefianza flexible
acorde al grado de discapacidad que acrediten. En cualquier caso, los procedimientos de admision para estos
estudiantes son los mismos que para el resto de los candidatos, aunque una vez admitidos y matriculados en el
programa podran acogerse a condiciones especificas para la realizacion del mismo.
La Universidad dispone de un servicio de apoyo para estudiantes con discapacidades que analiza su situacion,
cuando el estudiante asi lo solicite, proponiendo adaptaciones en su itinerario curricular. Estas adaptaciones son
supervisadas, llegado el caso, por el mentor que se le haya asignado al estudiante y para el supuesto especifico
de los programas de doctorado, por el tutor que se le asigna tras su matriculacién.
Servicios de apoyo y asesoramiento estudiantes con necesidades educativas especificas derivadas de
discapacidad.
La Unidad de Apoyo a la Diversidad de la Universidad Europea de Madrid ofrece apoyo y asesoramiento (PGC
29_Apoyo a la Diversidad) a los profesores y estudiantes con discapacidad, necesarios para el desarrollo de una
vida universitaria en igualdad de condiciones. Para ello, de manera individualizada y considerando las
particularidades de cada estudiante, se realiza, junto con el profesorado, el planteamiento de los ajustes que se
estimen oportunos a fin de conseguir dicho objetivo.
Como para el resto de los estudiantes, la UEM ofrece al alumnado con discapacidad, en cada una de las
facultades, la figura del/la Director/a de Servicios al Estudiante (DSE). Dicha figura sera el referente en la
facultad/escuela y puente entre las necesidades de estudiantes con discapacidad, la Unidad de Discapacidad y el
profesorado.
Atendiendo a las caracteristicas generales para cada tipo de discapacidad, se indican algunas recomendaciones
a tener en cuenta:

o Los perfiles considerados, son las personas con discapacidad auditiva, visual y con movilidad reducida.

o Paracada uno de los casos, existe una guia para estudiantes y profesores tanto para el seguimiento de las

clases, como para la realizacion de exdmenes y pruebas de evaluacion.

5.2.3 Duracion de los programas de Doctorado
Los programas de doctorado de la Universidad Europea de Madrid estan sujetos a las siguientes limitaciones
temporales:

a) En los estudios a tiempo completo, la duracién del Doctorado serd de un méximo de tres afios y de un
minimo de uno, a contar desde la admisién del doctorando al programa hasta el depdsito de la tesis
doctoral. Si transcurrido el citado plazo de tres afios no se hubiera presentado la solicitud de depdsito
de la tesis, la Comision Académica del programa de doctorado podra autorizar una prérroga de un afio
mds que, excepcionalmente, podria ampliarse por otro afio adicional.

b) Previa autorizacién de la Comisién Académica responsable del programa de doctorado, podran
realizarse estudios de doctorado a tiempo parcial. En este caso los estudios podran tener una duracion
maxima de cinco afios desde la admisién al programa hasta el depdsito de la tesis doctoral,
manteniéndose la duracién minima de un afio. En el supuesto de solicitar prérroga, ésta podra
autorizarse por dos afios mas que, asimismo, y con caracter excepcional, podria ampliarse por otro afio
adicional.

El doctorando podra solicitar su baja temporal en el programa por un periodo maximo de un afio, ampliable hasta
un afio més. Dicha solicitud debera ser autorizada por la Comisién Académica del programa de doctorado en el
gue se encuentre matriculado.

5.3 Elaboracion de la Tesis

5.3.1 Seguimiento del doctorando

En el momento de su admision al Programa de Doctorado, a cada doctorando le serd asignado por la
correspondiente Comision Académica del Programa de Doctorado un tutor, doctor con experiencia
investigadora, a quien correspondera velar por el aprovechamiento del proyecto de investigacién del
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doctorando, y también por la interaccién del doctorando con la Comisidn Académica, este inicialmente es el
Subdirector de la Escuela de Doctorado e Investigacidn-

La Escuela de Doctorado e Investigacién, a peticidn del centro responsable del Programa de Doctorado, podra
modificar el nombramiento del tutor de un doctorando en cualquier momento del periodo de realizacién del
doctorado, siempre que concurran razones justificadas.

En el plazo maximo de seis meses desde su matriculacion, la Comisién Académica del Programa de Doctorado
asignard a cada doctorando un director de tesis doctoral que podra ser coincidente o no con el tutor. Este director
podra ser un doctor no perteneciente a la Uhiversidad Europea de Madrid siempre que el tutor del doctorando
emita un informe en el que se justifique la idoneidad del doctor propuesto acorde con la investigacion a realizar.

La asignacién de un director de tesis se realizara siguiendo los siguientes criterios:
i Estar en posesion del titulo de Doctor desde hace, al menos, 2 afios.
ii. Estar vinculado activamente a alguno de los equipos de investigacidon adscritos al programa de

doctorado.
iil. Acreditar haber recibido los cursos de formacion anteriormente descritos.

La persona que se designe por medio de la Escuela de Doctorado e Investigacion velard por el cumplimiento de
los requisitos minimos, avalados por el Director de tesis, exigibles al documento de registro de tesis, donde han
de reflejarse el planteamiento del tema de investigacidn, objetivos, hipdtesis y medios necesarios.

El claustro de profesores doctores de la Universidad Europea de Madrid esta recibiendo cursos de formacion
sobre tutoria, mentoria y direccién de tesis doctorales.
Los profesores doctores que deseen dirigir o codirigir tesis doctorales en los programas de doctorado impartidos
en la Universidad Europea de Madrid deben realizar los siguientes médulos de formacién, impartidos por
profesores Doctores del claustro de la Universidad Europea de Madrid y profesores Doctores externos.

Médulo 1. Direccidn tesis Doctorales: Introduccion

Modulo 2. Direccidn tesis Doctorales: Mentoring.

La direccién y codireccion de tesis doctorales tiene una asignacién académica reflejada en el computo total de
horas de docencia de cada profesor.

Previa autorizacién de la Comisién Académica del Programa de Doctorado, la tesis podra ser codirigida por otro
doctor, con experiencia investigadora acreditada, cuando concurran razones de indole académica, como puede
ser el caso de la interdisciplinariedad tematica o los programas desarrollados en colaboracion nacional o
internacional.

Hasta seis meses antes del depdsito de la tesis, se podra solicitar el cambio de director de la misma, previa
presentacién de un informe a la Comisién Académica del Programa de Doctorado, que en un plazo no superior a
dos meses decidira si procede o no el cambio del director propuestos.

Antes de la finalizacidn del primer aiio, el doctorando elaborara un Plan de Investigacion que incluird, al menos,
la metodologia que vaya a utilizar y los objetivos que pretenda alcanzar, asi como los medios y la planificacién
temporal para lograrlo. El Plan de Investigacién junto con un informe positivo del director de tesis se presentard
a la Comisién Académica del Programa de Doctorado para su evaluacion. Si la Comisién emite un informe
favorable, el doctorando procederd a la inscripcién de la tesis doctoral en la Secretaria Académica de la
Universidad. En cualquier caso, el Plan de Investigacidn se podra mejorar y detallar a lo largo de la estancia del
doctorando en el Programa de Doctorado.

Una vez matriculado en el Programa de Doctorado, el doctorando dispone del Documento de Actividades
personalizado (DAD) a efectos del registro individualizado de control. En él se inscribiran todas las actividades de
interés para el desarrollo del proyecto del doctorando y servira como guia para evaluar si éste cumple con los
requisitos minimos exigidos por la Universidad Europea de Madrid para la defensa de la tesis doctoral.

Anualmente la Comisién Académica del Programa de Doctorado evaluara el Plan de Investigacion y el Documento
de Actividades de cada doctorando, junto con los informes que a tal efecto deberan emitir el tutor y el director.
La evaluacidn positiva serd requisito indispensable para continuar en el programa. En caso de evaluacién
negativa, que serd debidamente motivada, el doctorando debera ser de nuevo evaluado en el plazo de seis
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meses, a cuyo efecto elaborara un nuevo Plan de Investigacion. En el supuesto de producirse nueva evaluacion
negativa, el doctorando causard baja definitiva en el programa.

Para la evaluacién del Documento de Actividades del Doctorando, se establecen unos requisitos minimos que
cumplir que, segtn un sistema de calificaciones y rubricas da lugar a una puntuacion final. El doctorando debe
llegar, al menos, a la puntuacién minima exigida por la UEM para poder superar la evaluacion de su DAD por
parte de Comisién Académica del Programa de Doctorado.

Cuando se trate de una tesis conjunta en la que participe una institucién internacional, al menos un
representante de la misma participara tanto en el tribunal de la tesis, como en las comisiones de seguimiento,
asi como en la elaboracién de informes previos. Esta participacion estara regulada medlante convenios ad hoc
para cada caso concreto.

En el caso de tesis con mencidn internacional, se exigira previa a la defensa que se cumplan los requisitos legales
vigentes para poder acceder a una lectura de tesis con una mencién de esta naturaleza. De igual forma en el caso
de mencion Doctorado Industrial.

Con caracter general en todos los programas de doctorado de la Universidad Europea de Madrid han de cumplir
los requisitos recogidos en el Reglamento de Ensefianzas Universitarias Oficiales de Doctorado de la Universidad
Europea de Madrid respecto a presentacién y prescripciones de formato definidas en la guia de estilo, asi como
a las tesis doctorales que se realizan por compendio de publicaciones.

Previo al acto de defensa de la tesis doctoral, el doctorando presentard tres ejemplares de la misma (con
encuadernacién no definitiva) en Secretaria Académica, acompafiados por el DAD con la justificacién de las
referencias aportadas, asi como de un informe favorable del director de la tesis, y de un documento acreditativo
de la originalidad del trabajo presentado, firmado por el propio doctorando.

Previo a la defensa de la tesis el informe del Director ha de cumplir los requisitos establecidos en el Reglamento
de Ensefianzas Universitarias Oficiales de Doctorado de la Universidad Europea de Madrid El informe del director
de tesis contendra una parte referida al trabajo de investigacion y otra referida al DAD. Servird como certificado
del avance de resultados de la tesis doctoral y comprobacién de que se cumplen los requisitos minimos
establecidos por la Universidad para la defensa de tesis doctorales. Para emitir un informe favorable, el director
de tesis, ademas de la revisién formal y de contenido, validard la tesis a través de un software informdtico anti
plagio que ratifique el informe de originalidad entregado por el doctorando, aportando el informe o certificado
que dicho programa ofrezca.

La tesis, junto con el informe favorable del director de tesis, el documento acreditativo de originalidad y el visto
bueno del Subdirector de la Escuela de Doctorado e Investigacién, sera enviada al secretario de la Comisién
Académica del Programa de Doctorado.

El doctorando defendera su proyecto de tesis ante el tribunal de predefensa de tesis, que estara nombrado por
la Comisién Académica del Programa de Doctorado y estard formado por el Subdirector de la Escuela de
Doctorado e Investigacion y dos profesores doctores expertos en el drea de conocimiento. Uno de los miembros
formara parte del tribunal de defensa.

El doctorando acudira al tribunal de predefensa acompafiado de su director de tesis.

Tras el acto de predefensa de la tesis, el tribunal emitird un informe en el que se calificard a la tesis como “Apta”
0 “No apta”. En el mismo se recogeran las apreciaciones que el tribunal considere oportunas agrupadas como
“Aspectos a subsanar” y “Recomendaciones”. La calificacién de “No apta” deberd incluir un informe razonado y
justificado indicando los aspectos a subsanar. Las recomendaciones se podran incluir en ambas calificaciones.

Cuando segn lo establecido en el articulo anterior se cumplan las condiciones minimas de calidad, la Comisién
Académica emitird un informe en el que se aprueba la defensa de la tesis y en el que se hace constar que el
doctorando cumple con los requisitos minimos establecidos. Este informe sera remitido a la Escuela de
Doctorado e Investigacién de la Universidad Europea de Madrid La Escuela de Doctorado e Investigacion, en la
figura de su director, serd finalmente la encargada de admitir o no a tramite la defensa de la tesis basandose en
el informe motivado de la Comision Académica del programa de doctorado. En el supuesto de que no se autorice
a defensa de la tesis la Comisién académica deberd comunicar por escrito al doctorando las razones de su
decisién en un informe debidamente razonado y justificado. En ese caso el doctorado deberd rehacer su trabajo
y volver a realizar la predefensa.
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Una vez que la tesis haya sido admitida a trdmite el doctorando, tras el abono de las tasas correspondientes,
depositara en Secretaria Académica un ejemplar de la tesis en formato PDF (CD o USB), junto con la Ficha TESEQ.
Ademas, remitira al Coordinador del programa de doctorado un ejemplar de la tesis en papel (encuadernado en
el formato oficial UEM).

El director de la Escuela de Doctorado e Investigacidn hara publico el depésito de la tesis durante 15 dias habiles
para que cualquier doctor de la Universidad pueda presentar por escrito las observaciones que estime
pertinentes. En caso de formularse observaciones, el Director de la Escuela de Doctorado las trasladaré a la
Comisién Académica del Programa de Doctorado, que, en vista de su contenido, manifestara por escrito su
opinion sobre la necesidad de continuar o paralizar el proceso. Finalmente, la Escuela de Doctorado e
Investigacidn, con la aprobacién de la Secretaria General, autorizaré o no la defensa de la tesis. Esta decision se
considerara firme y definitiva.

5.3.2. Presentacién y Defensa de la Tesis Doctoral

Una vez transcurridos los 15 dias habiles de depésito sin que se presenten observaciones, o una vez resueltas las
que hayan sido planteadas, la Comisién Académica del programa de doctorado aprobara, a propuesta del
Coordinador del Programa de Doctorado, la composicidn del tribunal, en funcidn de las resefias curriculares, que
ha de juzgar la tesis doctoral. Todos los miembros designados deben ser doctores y con experiencia investigadora
acreditada.

Los criterios para la formacion del tribunal se encuentran especificados en el Reglamento de Ensefianzas
Universitarias Oficiales de Doctorado de la Universidad Europea de Madrid. Tras la constitucién del Tribunal, el
doctorando remitira a cada uno de sus miembros titulares un ejemplar de la tesis doctoral, junto con una breve
resefia curricular, el DAD y el informe favorable del director de la tesis. A los miembros suplentes del tribunal de
defensa, les remitira la tesis doctoral en formato pdf.

El acto de defensa de la tesis sera convocado por el Presidente y comunicado por el Secretario del tribunal a la
Comisién Académica del programa de doctorado con una antelacién minima de 15 dias naturales respecto a su
celebracién. Tendrd lugar en sesion publica y consistira en la exposicién y defensa por el doctorando del trabajo
de investigacidn realizado. Esta defensa, ademas de en castellano, podra realizarse en inglés, o en otro idioma
de uso generalizado en el dmbito de la comunidad cientifica, siempre que el tribunal haya sido informado
previamente y haya manifestado su conformidad.

El Tribunal dispondréa del DAD, asi como de la evolucién del proyecto de investigacion. Estos documentos de
seguimiento no daran lugar a una puntuacién cuantitativa pero si constituiran un instrumento de evaluacién
cualitativa que complementara la evaluacidn de la tesis doctoral.

Cada miembro del tribunal emitira un informe de la tesis, asi como su calificacién de 0 a 10 puntos. La media
aritmética de las calificaciones dara lugar a la calificacién global, conforme a la siguiente escala:

* NO APTO: Entre 0 y 4,9 puntos.

e APTO: Entre 5y 6,9 puntos.

e NOTABLE: Entre 7 y 8,9 puntos.

* SOBRESALIENTE: Entre 9 y 10 puntos como maximo.
La calificacion, si el presidente del tribunal lo estima oportuno, podra realizarse de manera anénima sin que se
identifiquen las puntuaciones a los miembros del tribunal que han emitido cada una.
El Tribunal levantard acta reflejando la calificacién global concedida a la tesis en términos de NO APTO,
APROBADO, NOTABLE o SOBRESALIENTE, sin expresar la calificacién numérica.
Siempre que se emitan, al menos, dos calificaciones de NO APTO, la calificacidn global concedida a la tesis sera
de NO APTO, aun cuando la media aritmética de las calificaciones individuales sea igual o superior a 5.
En cualquier caso, la superacion de la tesis doctoral da lugar a la obtencidn del titulo oficial de Doctor.
El tribunal podra otorgar la mencién de “cum laude” si la calificacién global es de sobresaliente y se emite en tal
sentido el voto secreto positivo por unanimidad. La Universidad habilitara los mecanismos precisos para la
materializacién de la concesién final de dicha mencidn, garantizando que el escrutinio de los votos para dicha
concesion se realice en sesion diferente de la correspondiente a la de defensa de la tesis doctoral.
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Una vez aprobada la tesis doctoral, la Universidad se ocupard de su archivo en formato electrénico abierto en un
repositario institucional y remitira, en formato electrénico, un ejemplar de la misma asi como toda la informacion
complementaria que fuera necesaria al Ministerio de Educacién a los efectos oportunos.

En circunstancias excepcionales determinadas por la Comision Académica del Programa de Doctorado, como
pueden ser, entre otras, la participacion de empresas en el programa, la existencia de convenios de
confidencialidad con empresas, o la posibilidad de generacion de patentes que recaigan sobre el contenido de la
tesis, la universidad podré establecer medidas que aseguren la no publicidad de estos aspectos.

La publicacién en formato electrénico abierto en un repositorio institucional de las tesis doctorales sometidas a
cldusulas de confidencialidad se llevara a cabo, si procede, cuando haya culminado el proceso de proteccién o
transferencia de conocimiento, circunstancia que el doctorando comunicard debidamente a la Universidad
Europea de Madrid.

5.3.3 Expedicidén del titulo

Finalizacion del proceso de defensa y evaluacion, si procede, se inicia por una parte el tramite administrativo de
obtencidn de titulo de Doctor.

Este podra reflejar las menciones especiales u optar a Premio Extraordinario de Doctorado por la Universidad
Europea de Madrid, si se cumplen en cada caso los requisitos especificados en el Reglamento de Ensefianzas
Universitarias Oficiales de Doctorado de la Universidad Europea de Madrid

6. RESPONSABILIDADES

Comisién académica:
*  Asignar tutor y director de tesis y en caso de que proceda, aprobar codirector de la tesis
*  Validar el Plan de investigacion y DAD
*  Aprobar el cambio de director de tesis
= Seleccionar tribunal para la predefensa
=  Aprobar la predefensa
= Hacer publico el depésito de la tesis
= Aprobar la composicion del tribunal de evaluacion de la tesis
= Decidir la no publicacién de la tesis

a n Admisién:

=  Evaluar el cumplimiento de RLA del candidato. Asegurar la realizacion de la prueba de inglés del candidato.
Coordinador del Programa de Doctorado:
*  Evaluar la adecuacién del candidato para realizar el programa de doctorado. Firmar el acta de aceptacion
= Supervisién del cumplimiento del Reglamento de Ensefianzas Universitarias Oficiales de Doctorado de la
Universidad Europea de Madrid
Subdirector de la Escuela de Doctorado e Investigacion:

= Evaluar la adecuacién del candidato para realizar el programa de doctorado. Firmar el acta de aceptacion
= Supervision del cumplimiento del Reglamento de Ensefianzas Universitarias Oficiales de Doctorado de la

Universidad Europea de Madrid

Director de la Escuela de Doctorado:

*  Firmar el acta de aceptacién del candidato.

Tutor de tesis/Director de tesis:

= Recibir la formacién especifica para tutorizar y dirigir tesis doctorales
= Evaluar el plan de investigacién y el DAD
= Realizar el seguimiento y aprobacidn para la predefensa de la tesis

Tribunal de tesis:

=  Evaluar laidoneidad de la tesis y la defensa realizada por el doctorando

DSE:
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*  Coordinacién entre las medidas adoptadas para el estudiante con necesidades especiales, la Unidad de
Apoyo a la Diversidad y el profesorado

Secretaria Académica:

=  Firmar el acta de aceptacion del candidato.

* Inscribir la tesis

=  Recepcionar la tesis en formato digital y 1 ejemplar en papel

=  Recepcionar 3 ejemplares de la tesis para su distribucidn al tribunal

Unidad de Apovo a la Diversidad: Valorar las necesidades de adaptacion para el estudiante y consensuarlas
con el profesorado

7. REGISTROS (evidencias)

NOMBRE REGISTRO RESPONSABLE SOPORTE

Subdirector de la Escuela de

CV Candidato S Informético
Doctorado e Investigacion

Prueba de inglés Dpto. Admisidn Informatico
Rubrica de valoracion de la idoneidad Subdirector de la Escuela de
del candidato Doctorado e Investigacion
Actas de aceptacion del candidato Coordinador Programa Doctorado Documentos Word
Convalidacién de los créditos Subdirector de la Escuela de -

. . T, Informatico
formativos (en caso de que aplique) Doctorado e Investigacion
Informe de adaptacion para el
estudiante con necesidades Unidad de Apoyo a la Diversidad Informatico
especiales
Plan de investigacion Director tesis Digital
Informe del Director Director tesis Papel
Informe de seguimiento DAD Comision Academica del Programa Digital

de Doctorado

Inscripcién de Tesis Director tesis Papel
Visto Bueno Comision Académica Comisién Académica Digital
Formacidn del tribunal Direccion EDI y Secretaria General Papel
Acta calificacién del tribunal Secretario tribunal Papel
Tesis leidas Secretaria Academica Académica Papel

8. INDICADORES

Enrollment doctorado

Contratos de investigacion

Tesis doctorales depositadas

Ratio Tesis leidas / Tesis potenciales

Ratio tesis suspendidas en fase de Predefensa / Tesis presentadas

Ratio Tesis Cum Laude/ Tesis con calificacién de Sobresaliente por unanimidad
Ratio Tesis con mencién especial

AN N N N N






